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PERSONEL OZLUK VE UCRET YONETIMIi EGITIiMI
Egitimin Amaci

Sirketlerin; insan kaynaklari birimi, muhasebe birimlerinde personel konulari ile ilgilenen uzman ve
elemanlarinin is hukuku ve personel uygulamalari konusunda eksikliklerini tamamlamasi ve yasal
gerekliliklere uygun is yapmalarini saglamak amaciyla gerekli bilgilerin uygulamali olarak aktariimasi
amaclanmaktadir.

Katiim Sartlari

e Personel Yonetimi konusunda bilgi ve becerilerini geligtirerek, kariyer yapmak isteyen; insan
kaynaklari uzmanlari, uzman yardimcilari ve elemanlari
e Mali Musavirler binyesinde calisan ve firmalarin bordro ve personel islerini ylriten muhasebe
yetkilileri ve elemanlari
e Universitelerin ilgili bélimlerinden mezun olup insan Kaynaklari ve Personel Yénetimi konusunda
kariyer yapmak isteyenler
Sertifika Hakkinda

Programa %100 devam kosulunu saglayan katiimcilar sertifika almaya hak kazanacaktir.
Egitim icerigi

e PERSONEL OZLUK ISLERI

e Amag ve islevleri

e Gorev ve sorumluluklar

o Personel 6zlik dosyasi igerigi

e ise girig, isten cikis islemleri

e Yabanci ¢alistirma sartlari

e is sézlesme tirleri ve dnemi

e Calisma tirleri

e Puantaj nedir, ne ise yarar?

e Gulnluk, aylik puantaj nasil hesaplanir?

o Hafta tatili, genel tatil, fazla mesai ¢alismalarinda puantaj nasil olmalidir?

e PDKS programlari Excel ile puantaj nasil tutulmahdir?

e izin tirleri, is kanunumuzda iznin yeri, Ucret — izin iligkisi

e Yillik Gcretli izin hak edisi, kullanimi, Ucretsiz yol izni sartlari

e Calisanin yillik izin kullaniminda dikkat edilmesi gereken hususlar

e Fazla galisma uygulamalari ve fazla galisma muvafakatnamesi

e Resmi bildirimler ve zamaninda yapiimasinin énemi (SGK, ISKUR, KOLLUK KUVVETLERI)

e is kazalar ve bildirim siirecleri

e idari para cezalar

¢ Denetimlerde dikkat edilmesi gerekenler

e ibraname nedir, hangi durumlarda kullanilir?

o Jkale s6zlesmesi nedir, hangi durumlarda kullaniimadir?

e s feshinin gegerli sayllmasi igin dikkat edilmesi gerekenler
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